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1. PREMESSE 

L’Azienda Speciale Servizi Pubblici (di seguito “ASSP”) ha la necessità di affidare il 

servizio di custodia, piccola manutenzione ordinaria, pulizia e gestione ordinaria del 

verde presso il civico Cimitero di Via San Francesco a Cardano al Campo. 

L’affidamento avverrà mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. 

b), del D.Lgs. 36/2023 (di seguito “Codice”). 

L’amministrazione intende acquisire preventivi per procedere con l’affidamento diretto, 

ai sensi dell’art. 50, c. 1, lett. b) del Codice per il servizio di custodia, piccola 

manutenzione ordinaria, pulizia e gestione ordinaria del verde presso il civico Cimitero 

di Via San Francesco a Cardano al Campo. 

La presente indagine, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 

trattamento, proporzionalità e trasparenza, è preordinata a conoscere l’assetto del 

mercato. Tale fase non ingenera negli operatori alcuna aspettativa sul successivo 

effettivo affidamento del servizio. Non sono previste graduatorie, attribuzione di 

punteggi o altre classificazioni di merito.  

Il luogo di svolgimento del servizio è in Cardano al Campo Via San Francesco snc. 

Ai sensi degli art. 25 e 26 del Codice la presente procedura è interamente svolta tramite 

sistema di e-procurement della Regione Lombardia denominato SINTEL accessibile 

dall’indirizzo http://www.aria.regione.lombardia.it. 

Mediante la piattaforma SINTEL verranno gestite le fasi di pubblicazione della 

procedura, di presentazione delle offerte, di verifica e valutazione delle stesse nonché 

di aggiudicazione definitiva, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, tutto 

come meglio dettagliato all’interno del presente documento. 

Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del Codice, è dr.ssa Chiara 

Caraffa. 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

2.1. Documenti di gara 

La documentazione di gara comprende: 

1) Capitolato Speciale di Appalto; 

2) Avviso e relativi allegati; 

La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, per via elettronica, all’interno 

della piattaforma Sintel. 

2.2. Chiarimenti 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di 

quesiti scritti da inoltrare mediante la funzione “Comunicazioni procedura” presente 

sulla piattaforma SINTEL di Aria Lombardia. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

http://www.aria.regione.lombardia.it/


 

2.3. Comunicazioni 

In fase di registrazione alla piattaforma telematica SINTEL, i concorrenti sono tenuti ad 

indicare l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 

l’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 90, 

comma 1, del Codice. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi 

temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere 

tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la medesima declina 

ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono 

eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici. Le comunicazioni tra stazione 

appaltante e operatori economici avvengono tramite la piattaforma e sono accessibili 

nella sezione “Comunicazioni procedura” della procedura di gara. La piattaforma 

invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso. 

Le comunicazioni relative: a) all’aggiudicazione; b) all’esclusione; c) alla decisione di 

non aggiudicare l’appalto; d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con 

l’aggiudicatario; avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui 

agli artt. 6-bis e 6-ter del D.lgs. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, 

attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi 

del Regolamento eIDAS. Se l’operatore economico non è presente nei predetti indici 

elegge domicilio digitale speciale presso la piattaforma e le comunicazioni di cui sopra 

sono effettuate utilizzando tale domicilio digitale. 

3. PIATTAFORMA TELEMATICA SINTEL 

3.1. La piattaforma telematica SINTEL 

Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in 

particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS – 

electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 

82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del Codice e dei suoi atti di attuazione, 

in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021, e delle 

Linee guida dell’AGID. 

L’utilizzo della piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i 

termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel 

predetto documento nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le 

comunicazioni sulla piattaforma. 

L’utilizzo della piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di 

diligenza professionale, secondo quanto previsto dall’art. 1176, comma 2, del codice 

civile ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti principi: 

- parità di trattamento tra gli operatori economici; 



 

- trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

- standardizzazione dei documenti; 

- comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’art. 1375 c.c.; 

- comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’art. 1175 c.c.; 

- segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di 

presentazione della domanda di partecipazione; 

- gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dall’operatore economico e/o 

dall’aggiudicatario per il mero utilizzo della piattaforma. 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e 

dati, danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o 

nella presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti 

all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e 

programmi impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla 

piattaforma; 

- utilizzo della piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme 

alla presente lettera di invito e a quanto previsto nel documento Regolamento di utilizzo 

della piattaforma, pubblicato al seguente link:  

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-

d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-

+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-

403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu. 

In caso di mancato funzionamento della piattaforma o di malfunzionamento della stessa, 

non dovuti alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle 

offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione, la stazione appaltante può 

disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di 

tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della piattaforma e la proroga 

dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto 

funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre 

di proseguire la gara in altra modalità, dandone tempestiva comunicazione sul proprio 

sito istituzionale alla seguente pagina https://www.asspcardano.it/bandi-e-concorsi/ 

dove sono accessibili i documenti di gara nonché attraverso ogni altro strumento 

ritenuto idoneo. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la 

negligenza dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato 

funzionamento o del malfunzionamento. 

La piattaforma garantisce l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e delle 

domande di partecipazione. La piattaforma è realizzata con modalità e soluzioni tecniche 

che impediscono di operare variazioni sui documenti definitivi, sulle registrazioni di 

sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle 

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.asspcardano.it/bandi-e-concorsi/


 

operazioni compiute nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e 

disponibile. Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della piattaforma sono 

registrate e attribuite all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel 

giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. Il sistema operativo della piattaforma è 

sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro dell'industria, 

del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o 

standard superiore. 

L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a quanto 

riportato nel Regolamento di utilizzo della piattaforma, pubblicato al seguente link: 

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-

d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-

+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-

403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu, che costituisce parte integrante della presente 

lettera di invito. 

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati 

digitali di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di 

recapito certificato qualificato, nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, 

restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 

La piattaforma è accessibile in qualunque momento, senza restrizioni di orario. 

3.2. Dotazioni tecniche 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve 

dotarsi, a propria cura, spesa e responsabilità, della strumentazione tecnica ed 

informatica conforme a quella indicata nella presente lettera di invito e nel Regolamento 

di utilizzo della piattaforma, che disciplina il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma. 

In ogni caso è indispensabile: 

 disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di 

mercato, con connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad 

operare in modo corretto sulla piattaforma; 

 disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui 

all’articolo 64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di 

identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi 

del Regolamento eIDAS; 

 avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del 

decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico 

transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato 

qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

 avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona 

munita di idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, 

rilasciato da: 

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu


 

o un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto 

dall’Agenzia per l’Italia Digitale (previsto dall’art. 29 D.Lgs. 82/05); 

o un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata 

da uno Stato membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti 

previsti dal Regolamento n. 910/14; 

o un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea 

quando ricorre una delle seguenti condizioni: i. il certificatore possiede i 

requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno stato 

membro; ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito 

nell’Unione Europea, in possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 

910014; iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza 

di un accordo bilaterale o multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o 

organizzazioni internazionali. 

3.3. Identificazione 

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla piattaforma. 

L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online dell’operatore 

economico. 

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità 

digitale di cittadini e imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione 

elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento 

eIDAS. 

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico 

identificato viene attribuito un profilo da utilizzare nella procedura di gara. 

4. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO COMPENSO E PAGAMENTI 

L’oggetto della presente procedura è l’affidamento del servizio di custodia, piccola 

manutenzione ordinaria, pulizia e gestione ordinaria del verde presso il civico Cimitero 

di Via San Francesco a Cardano al Campo., secondo le modalità e le condizioni previste 

nel Capitolato Speciale di Appalto. 

L’importo a base di gara è pari ad € 32.000,00 (trentaduemila/00), al netto di Iva e/o 

di altre imposte e contributi di legge. L’importo degli oneri per la sicurezza da 

interferenze è pari a € 150,00 (centocinquanta). 

L’appalto è finanziato con fondi propri dell’ASSP. 

Il pagamento avverrà: 

- a seguito di emissione di regolare fattura con cadenza mensile; 

- pagamento 15 gg data fattura; 

- tramite bonifico bancario. 



 

Resta inteso che il corrispettivo di spettanza dell’affidatario verrà liquidato mensilmente 

previo controllo e verifica da parte di ASSP dell’effettivo svolgimento dell’attività 

richiesta. 

5. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 

5.1 DURATA 

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di UN ANNO, decorrente dalla data 

di 01/01/2027. 

Ai sensi dell’art. 17, comma 8, del Codice, l’Amministrazione si riserva, per motivate 

ragioni, di dare avvio anticipato alle prestazioni nelle more della stipula del contratto. 

Ai sensi dell’art. 17, commi 8 e 9, del Codice, l’esecuzione anticipata delle prestazioni è 

sempre disposta nelle more della stipula del contratto nelle ipotesi di cui al richiamato 

comma 9. 

5.2. MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE 

Rinnovo del contratto: ai sensi dell’art. 120, comma 1, lett. a), del Codice, la stazione 

appaltante si riserva di rinnovare il contratto per un periodo di ulteriori DUE ANNI. 

L’importo stimato di tale opzione di rinnovo è pari a € 33.000,00 (trentatremila/00), al 

netto di Iva. L’esercizio di tale facoltà è comunicato all’appaltatore almeno TRE MESI 

prima della scadenza del contratto. 

In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo 

strettamente necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo 

contraente se si verificano le condizioni indicate all’articolo 120, comma 11, del Codice. 

In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto 

agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nel contratto. 

6. REQUISITI GENERALI  

Al fine della presentazione del preventivo l’operatore economico deve dimostrare: 

 di non incorrere in nessuna delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del 

Codice; 

 di non avere affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. 

del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri 

autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive 

della qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 

L’operatore economico dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti: 

a) Iscrizione alla camera di commercio per attività pertinente con quella oggetto 

dell’appalto ai sensi dell’art. 110, comma 3, del Codice; 

b) aver eseguito negli ultimi dieci anni servizi analoghi a quelli oggetto di affidamento; 



 

c) essere in possesso di adeguate qualifiche per lo svolgimento delle varie attività 

richieste; 

Si dà per scontata la conoscenza del Cimitero oggetto dell’affidamento. 

7. SUBAPPALTO 

È ammesso il subappalto ai sensi dell’art. 119, comma 1, del Codice. È nullo l’accordo 

con cui si affida l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto di affidamento. 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti delle lavorazioni che intende 

subappaltare o concedere in cottimo nei limiti indicati nel comma che precede; in 

mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

In caso di ricorso al subappalto si applica quanto previsto dall’art. 119, comma 12, del 

Codice; in particolare, le prestazioni affidate in subappalto il subappaltatore è tenuto ad 

applicare il CCNL all’art. 3 ovvero un differente contratto collettivo, purché garantisca 

ai dipendenti le stesse tutele economiche e normative di quello ivi indicato. 

I contratti di subappalto sono stipulati, in misura non inferiore al 20 per cento delle 

prestazioni subappaltabili, con piccole e medie imprese, come definite dall'articolo 1, 

comma 1, lettera o) dell'allegato I.1. Gli operatori economici possono indicare nella 

propria offerta una diversa soglia di affidamento delle prestazioni che si intende 

subappaltare alle piccole e medie imprese per ragioni legate all'oggetto o alle 

caratteristiche delle prestazioni o al mercato di riferimento. 

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 

3, del Codice. 

8. GARANZIA PROVVISORIA  

Ai sensi dell’art. 54, comma 1, del Codice, non è richiesta la presentazione della garanzia 

provvisoria di cui all’art. 106, comma 1, del Codice. 

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

Ai fini della presentazione della manifestazione di interesse è indispensabile l’iscrizione 

alla piattaforma Sintel. 

L‘offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate 

esclusivamente attraverso la piattaforma Sintel. Non sono considerate valide le offerte 

presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente disciplinare. 

L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata 

o firma elettronica avanzata. Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 

19, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. La documentazione presentata in copia è 

accompagnata da dichiarazione di conformità all’originale ai sensi del D.lgs. 82/2005. 



 

A pena di irricevibilità, l’offerta deve essere caricata in piattaforma  

entro le ore 12.00 del giorno 06/11/2026 

La piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come 

termine ultimo di presentazione dell’offerta. Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa 

fede l’orario registrato dalla piattaforma. 

La redazione dell’offerta deve avvenire seguendo la procedura guidata di SINTEL. 

N.B. Come precisato nel documento allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della 

piattaforma SINTEL” (cui si rimanda), in caso sia necessario allegare più di un file in 

uno dei campi predisposti nel percorso guidato “Invia offerta”, questi devono essere 

inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o equivalente). 

Al termine della compilazione dell’offerta economica, SINTEL genererà un documento in 

formato “.pdf” che dovrà essere scaricato dall’operatore sul proprio terminale e, quindi, 

sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante o dal procuratore autorizzato. 

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su 

SINTEL non comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. L’operatore 

economico dovrà verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da SINTEL per 

procedere all’invio dell’offerta. In ogni caso SINTEL darà comunicazione al fornitore del 

corretto invio dell’offerta. 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre il termine 

stabilito, anche per causa non imputabile all’operatore economico. L’offerta si considera 

ricevuta nel tempo indicato da SINTEL come risultante dai log del Sistema. 

Con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro il termine indicato per 

la presentazione delle offerte, pena l’irricevibilità, i concorrenti possono far pervenire 

eventuali sostituzioni all’offerta già presentata. 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le 

dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; 

per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le 

dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente 

secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi 

compreso il DGUE, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte 

digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in 

modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si 

applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in 

lingua straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso 

di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione 

in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della 

traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità dei documenti contenuti nella busta 

A, si applica l’art. 101 del Codice. 



 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per 

la presentazione dell’offerta. 

10. CONTENUTO DELL’OFFERTA 

Ai fini della presentazione della manifestazione di interesse è indispensabile l’iscrizione 

alla piattaforma. 

L’offerta, inviata secondo le modalità e le tempistiche di cui al precedente punto 9, deve 

essere composta dalla seguente documentazione: 

1. DGUE – Documento di Gara unico Europeo, Documento di Gara unico Europeo, 

previamente generato a partire dal file in formato xml (Allegato A) messo a 

disposizione dell’Amministrazione in documentazione di gara. Si prega di allegare il 

DGUE in formato xml e pdf sottoscritti digitalmente. 

2. DICHIARAZIONE INTEGRATIVA sottoscritta digitalmente da un amministratore 

munito di potere di rappresentanza o da un procuratore speciale (nel qual caso deve 

essere allegata la procura speciale o copia autentica della medesima) attestante 

(utilizzare il modello B presente in piattaforma): 

- l’accettazione, senza condizione o riserva alcuna, di tutte le norme e disposizioni 

contenute nel capitolato speciale di appalto e ogni altro elaborato allegato alla 

presente procedura; 

- di avere preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta 

delle condizioni contrattuali; 

- l’indirizzo di posta elettronica certificata presso il quale verranno effettuate le 

comunicazioni relative alla presente procedura. 

3. PREVENTIVO, sottoscritto digitalmente da un amministratore munito di potere di 

rappresentanza o da un procuratore speciale (nel qual caso deve essere allegata la 

procura speciale o copia autentica della medesima), il quale dovrà riportare l’importo 

complessivo offerto in ribasso rispetto a quello posto a base di gara. 

Al quinto step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico visualizza il 

riepilogo di tutte le informazioni componenti la propria offerta. L’operatore economico, 

per concludere il percorso guidato ed inviare l’offerta, deve cliccare l’apposito tasto 

“Invia offerta”. SINTEL, al momento della ricezione dell’offerta invierà al concorrente 

una PEC di notifica del corretto recepimento dell’offerta presentata. ATTENZIONE: 

VERIFICARE I CONTENUTI DELL’OFFERTA PRIMA DI PROCEDERE ALL’INVIO 

DELLA STESSA 

Si precisa che è di fondamentale importanza verificare allo step 5 del percorso guidato 

“Invia offerta” tutte le informazioni inserite nel percorso guidato stesso. È possibile ad 

es. aprire i singoli allegati inclusi nell’offerta, controllare i valori dell’offerta economica 

e la correttezza delle informazioni riportate nel “documento d’offerta”. 

 



 

Si precisa inoltre che nel caso in cui l’offerta venga inviata e vengano successivamente 

individuati degli errori, sarà necessario procedere ad inviare una nuova offerta che 

sostituirà tutti gli elementi della precedente. 

È quindi necessario, a pena di esclusione, in quanto elemento essenziale dell’offerta, 

effettuare l’upload in SINTEL del “Documento d’offerta” debitamente firmato 

digitalmente. Tutte le informazioni in merito all’essenzialità del “Documento di 

ammissione” e alle specifiche tecniche/procedurali sulle attività sono dettagliate nella 

schermata dello step 4 del percorso “Invia offerta” in SINTEL, nonché nel documento 

allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma SINTEL”. 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono 

acquisite definitivamente dal Sistema e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, 

sono conservate dal Sistema medesimo in modo segreto, riservato e sicuro. 

11. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Trattandosi di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 

36/2023, l’indagine è finalizzata all’acquisizione di elementi conoscitivi e non dà luogo 

a una procedura di gara. 

La scelta dell’affidatario sarà effettuata mediante una valutazione comparativa 

complessiva delle proposte presentate, sulla base degli elementi negoziali sotto indicati 

in ordine decrescente di importanza. 

Il RUP valuterà l’adeguatezza, la concretezza e la rispondenza delle proposte alle 

specifiche esigenze dell’Ente. 

 

ELEMENTI NEGOZIALI 

A. Proposta metodologica per l’espletamento del 
servizio  

B. Composizione ed organizzazione dello Staff 

C. Servizi aggiuntivi offerti 

D. Esperienza nella gestione di servizi analoghi 

E. Economicità della Proposta  

 

La PROPOSTA deve essere redatta, sotto forma di relazione descrittiva, in lingua 

italiana, con la quale il Concorrente evidenzia la propria proposta operativa per 

l’esecuzione dell’affidamento del servizio. 

La proposta deve necessariamente essere suddivisa nelle seguenti quattro specifiche 

sezioni rispettando, ove possibile, un limite massimo di n. 8 facciate (esclusi gli allegati 

previsti dalla sezione B). 

Si specifica che la sezione E sarà espletata caricando il Modello di offerta economica 

Commentato [IM1]: Questa è un’idea più completa che potete 
modificare/integrare come preferite 



 

nella sezione dedicata alla DOCUMENTAZIONE ECONOMICA. 

SEZIONE A: PROPOSTA METODOLOGICA PER L’ESECUZIONE DEL SERVIZIO con la 

quale il concorrente descrive la modalità di esecuzione dei servizi in oggetto, con 

particolare riferimento ai seguenti aspetti: 

- manutenzione del verde con particolare riferimento allo sfalcio, diserbo e 

estirpazione erbe infestanti, perseguendo il decoro consono al luogo; 

- pulizia giornaliera dei bagni e pulizia periodica dei pavimenti di tutte le strutture 

dei colombari, perseguendo il decoro consono al luogo; 

- mantenimento del decoro e ordine del cimitero, anche facendo rispettare le 

prescrizioni previste dal regolamento cimiteriale; 

SEZIONE B: COMPOSIZIONE ED ORGANIZZAZIONE DELLO STAFF con la quale il 

concorrente descrive dettagliatamente lo staff tecnico (in termini di risorse umane) che 

intende utilizzare per l’esecuzione delle attività oggetto dell’appalto. 

Pertanto non deve essere riportato l’intero organigramma, bensì la descrizione dello 

“staff” specifico proposto per l’esecuzione del servizio oggetto del presente invito. Per 

ciascun componente dello “staff” proposto deve essere resa una descrizione delle 

mansioni svolte e dell’esperienza professionale sin qui acquisita. 

In allegato alla sezione B, è ammessa la presentazione di copia del curriculum vitae di 

ciascun componente dello staff proposto. 

SEZIONE C: SERVIZI AGGIUNTIVI con la quale il concorrente descrive le proprie 

proposte operative che ritiene opportuno offrire al fine di garantire un miglioramento 

generale del servizio reso a favore dell’Ente, rispetto a quanto previsto nel Capitolato. 

Si precisa sin d’ora che i servizi aggiuntivi devono afferire esclusivamente all’attività di 

oggetto del presente affidamento. 

SEZIONE D: ESPERIENZA NEL SETTORE nella quale il concorrente descrive di un numero 

massimo di cinque (5) servizi relativi ad interventi ritenuti dallo stesso significativi della 

propria capacità di realizzare la prestazione, sotto il profilo tecnico, scelti fra interventi 

analoghi a quelli oggetto dell’affidamento, svolti nel quinquennio antecedente dell’invio 

della richiesta di preventivo e relativi esclusivamente ad attività svolta dal concorrente. 

La descrizione dei servizi deve indicare chiaramente i dati del committente, il periodo di 

esecuzione del servizio e le caratteristiche essenziali e maggiormente qualificanti del 

servizio. 

SEZIONE E: l’economicità sarà considerata nel giudizio complessivo, ma la 

presentazione di importi più convenienti non determinerà automaticamente la scelta 

dell’affidatario.  

Si specifica che la sezione F sarà espletata caricando il Modello di proposta economica 

nella sezione dedicata alla DOCUMENTAZIONE ECONOMICA. 



 

12. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE, AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E 

STIPULA DEL CONTRATTO 

Una volta scaduto il termine di presentazione delle offerte, il RUP, con l’eventuale 

supporto di altro personale dell’Amministrazione, procede: 

 alla verifica della documentazione amministrativa presentata; 

 all’attivazione dell’eventuale soccorso istruttorio nei casi previsti dall’art. 101 del 

Codice; 

 alla valutazione delle offerte sulla base del criterio stabilito nel precedente punto 

12. 

All’esito della valutazione il RUP individua l’operatore economico nei confronti del quale 

formulare la proposta di aggiudicazione. 

Qualora nessuna offerta non risulti idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi 

dell’art. 108, comma 10, del Codice. 

A seguito di quanto indicato nel precedente capoverso, l’ASSP procederà, ai sensi 

dell’art. 17, comma 2, del Codice, ad aggiudicare in via definitiva il servizio, previa 

verifica sul possesso dei requisiti di ordine generale, in conformità a quanto previsto 

dall’art. 17, comma 5, del Codice. 

Per la sottoscrizione del contratto non troverà applicazione il termine dilatorio di cui 

all’art. 18, comma 3, del Codice, in conformità a quanto previsto dall’art. 55, comma 2, 

del Codice. 

La stipula deve avere luogo, ai sensi dell’art. 55, comma 1, del Codice, entro 30 gg 

dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione. A seguito di richiesta motivata proveniente 

dall’aggiudicatario la data di stipula del contratto può essere differita purché ritenuta 

compatibile con la sollecita esecuzione del contratto stesso. 

Il contratto è stipulato mediante scambio di corrispondenza secondo l’uso del 

commercio, ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del Codice. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario presenta la garanzia definitiva 

da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dagli 

artt. 53, comma 4, e 117 del Codice. 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari 

di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136. 

Ai sensi dell’art. 119 comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto 

che non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del 

sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali 

quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla 

stipulazione del contratto. 



 

13. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Busto Arsizio 

rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

14. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n.2016/679 relativo 

alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 

recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss mm e ii, del decreto 

della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione. 

 

Il Responsabile Unico del Progetto 

Dr.ssa Chiara Caraffa 
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